Cscaparate S0

MANUAL PARA ASOCIAD@S

Para la entrega de su mercancia, es necesario enviarnos un listado detallado junto con las
fotografias de cada articulo. Esta informacidn nos permitird generar el inventario de la
tienda. Para completar este proceso, siga estos pasos:

1.- Envienos una cuenta de correo de Gmail M

2.- Recibirds una confirmacion via correo de que se te ha compartido una carpeta Drive de

trabajo L

3.- Esta carpeta siempre estard visible para ti en la direccion https://drive.google.com/ L

Compartidos conmigo

en tu apartado de —

Es indispensable estar frmado con el correo de Gmail que nos compartiste en el paso 1

Veamos este ejemplo con la marca NINE WEST, cuando el usuario ingrese a su apartado de Drive &

2, Compartidos conmigo

en la seccion verd su carpeta asignada “00 NINE WEST — ESCAPARATE 360" (tu
carpeta de drive asignada tendrd el nombre de tu marca)

& orive Q. Buscar en Drive £

+ Nuevo Compartidos conmigo >

@ Pigina principal Tipo Personas - Modificado ~ Fuente ~

@ Miunidad Nombre 4

B 00 NINE WEST -..

Al abrir tu carpeta verds una estructura similar a esta:

& orive Q. Buscar en Drive

v oa

B 01FOTOS PRODUCTOS I 03 PROMOCIONALES

Destacados 3 OOFORMATO LISTADOD... }

2,
o
*
@ spam — mm—
B8
o

B 360°
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https://drive.google.com/

Veamos el uso particular de cada carpeta y contenido

Serd usada para guardar las fotografias de tus productos, si
01FOTOS PRODUCTOS . o . .
L= v : manejas clasificaciones te sugerimos crear denfro una
carpeta por cada clasificacion, ejiemplo ZAPATOS DE

B3 ZAPATOS DE MUJER

HOMBRE, ZAPATOS DE MUJER, etc. : Siguiendo con el ejemplo, silo
que vamos a exhibir en Escaparate 360 fuesen zapatillas, estas serian ejemplos de imdgenes
a subir por cada modelo, se sugiere al menos una foto mdximo 4 por cada modelo, es
importante nombrar las imdgenes con el titulo de tu producto:

Com.. > = > O1F.. > ZAPATO..~ & (= |v&#) ®
Tipo ~ | Personas ~ | [ Modificado ~ | Fuente -
Nombre
M Zapatilla Eugenie2-1.png 3 M Zapatilla Eugenie2-2.png B Zapatilla Eugenie2-3.png i | R DR

Sube en esta carpeta tu(s) logotipo(s) de marca.
8 02 IMAGEN...

Si creas promocionales para tus redes sociales se sugiere
subirlos en esta carpeta separados por ANO y dentro de
cada ano por meses

8 03 PROMOCIONALES

Nombre

B8 O1ENERO H B8 02 FEBRERO H B8 03MARZO H 3 04ABRIL

B 05MAYO H B 06 JUNIO B B o7JuLo B B 08AGOSTO
B 2026 : B 09 SEPTIEMBRE H B 10 OCTUBRE B B3 11 NOVIEMBRE B B 12DICIEMBRE

Para armar el listado de tus productos usa el formato de Hoja de cdlculo E llamado
“O0OFORMATO LISTADO DE PRODUCTOS”

o
OOFORMATO LISTADO DE PRODUCTOS | 8-l =3 =) @ =2 0 8§ (- 2, Compartir  ~
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
Q Menis & @ & § 10% - $ % O 9 123 Comfo.. v - (10)+ B I 5 A % @ E-i-p-A- o B @Y @3 A
D13
A B c o E F G H 1 J K ] M N
Bl SKU/CLAVE ' NOMBRE PRODUCTO FECHA DE ENTREGA CANTIDAD PRECIO UNIT TOTAL _TALLA' NUMERO' COLOR' IMAGEN NOMBRE DE SERIE DE IMAGENES DESCRIPCION PROMOCION FECHA LIMITE dd/mes/acaa DETALLES DE TU PROMOCION
2 PROD298cp Zapatilla Eugenie2 Textil Negro Westies 12/ene/2026 3 $1,46000 $4,38000 24.5 Negro A Zopoatilla EUQeNie2-10NQ  zascro mesies poro muer aborado en morerot cha 14/feb/2026 En la compra de dos pares de
3 $0.00 v
$0.00

s $0.00
L4 $000
7 $000
i $0.00
9 $000

A 360"
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Al posicionarte en cada TITULO de campo (en la marca friangular del lado superior
derecho), sin dar clic, podrds ver las notas que te ayudardn a saber el uso de cada
columna.

K18 - \ >
A B \ c D E
1 SKU/CLAVE NOMBRE PRODUCTO }
2 PROD298cp Zapatilla Eugenie2 Textil Negro Westies )
3 6:01p.m. Hoy
4 Titulo de tu producto, como lo
5 identificas en tu venta habitual
6
7 A partir del documento importado
8
9

Para cada mes crea una pestana duplicando la pestana existente, da clic con botdn
derecho, clic en “Duplicar” y escribe el nombre de como “Num de mes + NOMBRE DE MES +
ANO”, ejemplo “02 FEBRERO 2026".

‘ M6 v |
A B
] A B c
U SKU/CLAVE NOMBRE PRODUCTO _________ FECHA DE ENTREGA |
| 2 PROD298C" Eliminar gro SKU/CLAVENOMBRE PRODUCTO FECHA DE ENTREGA
| 3 K e | 2 ' PROD298cp Zapatilla Eugenie2 Textil Negro Westies 12-enero-2026
[ \ Duplicar 3
| 4
5 Copiar en > 5
6
7 Cambiar nombre 6
7
8 Cambiar color > 8
® 9
10 Ocultar hoja 0
m Ver comentarios 1
12 12
13 13
Mover a la derecha
14 14
15 Mover a la izquierda 15 \\\
L + = 1 01 ENERO 2026 ~ k + = 1 01ENERO 2026 ~ 02 FEBRERO 2026 ~

Como apoyo hemos dejado un rengldn con los datos de un producto de ejemplo con su

83 01FOTOS PRODUCTOS

respectivas imagenes aimacenadas en la carpeta

A 8 c o € F G H 1 J K L ™ N

R SKU/CLAVE | NOMBRE PRODUCTO FECHA DE ENTREGA CANTIDAD PRECIO UNIT TOTAL _TALLA NUMERO' COLOR' IMAGEN NOMBRE DE SERIE DE IMAGENES DESCRIPCION PROMOCION FECHA LIMITE dd/mes/acaa DETALLES DE TU PROMOCION

2 PROD298cp Zopatilla Eugenie? Textil Negro Westies 12/ene/2026 3 $1,46000 $4,380.00 245 Negro A Zapatilla EUQENie2-1.0NG zascuma westes para musee sionorado en matarckcra 14/feb/2026 En la compra de dos pares ¢
3 $0.00

4 $000
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Como usar las columnas:

SKU/CLAVE (opcional): Aplica si manejas un nuUmero Unico para tus productos.

NOMBRE PRODUCTO (indispensable): Titulo de tu producto, como lo identificas en fu venta
habitual.

FECHA DE ENTREGA (indispensable): Fecha en la que nos enfregas fu producto en la
tienda.

CANTIDAD (indispensable): NUmero de productos que entregas en Escaparate 360
PRECIO UNIT (indispensable): Costo de tu producto

TOTAL (indispensable): Este campo se calculo en automdatico al colocar el PRECIO UNIT
TALLA (opcional): Agrega este dato sélo si aplica para tu producto.

NUMERO (opcional): Agrega este dato sélo si aplica para tu producto.

COLOR (opcional): Agrega este dato solo si aplica para tu producto.

IMAGEN (indispensable): Agrega la imagen principal dentro de la columna (vea los pasos
en la siguiente pagina)

NOMBRE DE LA SERIE DE IMAGENES (indispensable): Se requiere al menos una imagen o bien

maximo 4 imdgenes vy titdlelas con el mismo nombre y terminacion numérica seriada, ejemplo:
Zapatilla Eugenie2-1.png, Zapatilla Eugenie2-2.png, Zapatilla Eugenie2-3.png y Zapatilla Eugenie2-4.png

DESCRIPCION (indispensable): Incluya aqui los detalles que describen su producto

PROMOCION (indispensable): Marca Si en caso de que tu producto pueda tener un descuento
promocional durante determinado tiempo, si tu producto no tiene promocional selecciona No o sin
seleccionar.

FECHA LIMITE dd/mes/aaaa (opcional): Indica la fecha limite en la que estard disponible tu
costo promocional.

DETALLES DE TU PROMOCION (opcional): En caso de que tu promocién incluya alguna
dindmica especial, detdllala en este espacio.

Eiemplo: "En la compra de dos pares de zapatillas, aplicar el 20% de descuento al segundo

par
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¢:COMO AGREGAR UNA IMAGEN A UNA CELDA?

1) Posicionate en la celda donde deseas poner la imagen.

OOFORMATO LISTADO DE PRODUCTOS B YO o
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

Q Menis & @ & § 100% - $ % O 00 123 Comfo. v —-[(10]+ B I &= A > H Ev i A @

| v | $

J2 & \ =

A B c ) E F G H 1 Gy K

BRI SKU/CLAVE | NOMBRE PRODUCTO FECHA DE ENTREGA CANTIDAD PRECIO UNIT TOTAL  TALLA' NUMERO COLOR' IMAGEN NOMBRE DE SERIE DE IMAGENES

2 PROD298cp Zapatilla Eugenie2 Textil Negro Westies 12/ene/2026 3 $1,460.00 $4,380.00 24.5 Negro .Zopu(illo Eugenie2-1.png

3 $000

4 ennn

2) Ve al menu “Insertar” — “Imagen” - “Insertar en celda”

OOFORMATO LISTADO DE PRODUCTOS EIES & # & ©
Archivo Editar Ver I brtar_Formato Datos Herramientas Ayuda
—

Q Menis © o ¢ Zeldas > omfo. + —-(10]+ B I = A % @ =-

| B Filas

J2 -

N [ Columnas o € F G H ' v

| 0 Hoja Mayls+F11 DT TALLA' NOMERO' COLOR! IMAGEN NOMBRE

2 PROD298cp Zopatila E } 4338000 245 Negro Lzopotit

y

| f Tablas predisefadas 5000
| ucto, como lo 5000
| s ) venta habitual $000
i e @ Linea de tiempo $000

? @ Gréfico nito importado $000
e 5000

. PrE
|- ) ) imagen * @ Insertar imagen en celda I
[t — I
| n s - -

" -

" 3 Funcien . 000
| ) 5000

“ @ Vinculo *K $000
| v $000
e Casilla de verificacion $000

1 ; $000

@ Mend desplegable

2 1 despleg $000
S © Emoji 5000

2

= @ Chips inteligentes ::gg

» $000
|2 @ Comentario %+0pcion+M $000
| B Nota Mayis+F2 $060
e $000

» 5000

3) Ubica en tu drive la imagen principal de referencia de tu producto, dale clic y
presiona el boton azul “Insertar”, esta imagen serd la portada de tu producto dentro
del catdlogo.

Insertar imagen Q. Buscar en Drive o pegar URL ES x
s oot T ceosuin  Gongotmigres
~ =
m s | m L, . m .

X Seselecciond 1 _/m

4) Laimagen seleccionada quedard incrustada en la celda.

A B C D E F G H | J K

SKU/CLAVE | NOMBRE PRODUCTO FECHA DE ENTREGA  CANTIDAD PRECIO UNIT TOTAL TALLA' NUMERO COLOR | IMAGEN NOMBRE DE SERIE DE IMA

PROD298cp Zapatilla Eugenie2 Textil Negro Westies 12/ene/2026 3 $1,460.00 $4,380.00 24.5 Mearo - Zapatilla Eugenie2-1
$0.00 . 4
$0.00
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APP MOVIL SUGERIDA PARA TOMA DE FOTOS DE PRODUCTOS

Tiene una versién gratuita que te permitird ediciones bdsicas de tus fotografias.

Comienza tu prueba gratuita Pro de
siete dias

@ $99900/3f0

Muestra de uso:

https://www.youtube.com/shorts/ft26zw5MS6s?feature=share

https://www.youtube.com/shorts/v7TdYPr4yQk

APLICACION SUGERIDA PARA TOMA DE FOTOS DE PRODUCTOS

Tiene una versién gratuita que te permitird ediciones bdsicas de tus fotografias pero de facilita el uso en un
equipo de escritorio.

https://www.canva.com/s/templates?query=productos

GUIA

https://www.canva.com/es_mx/aprende/fotografia-de-producto/

TUTORIAL DE EDICION

https://www.youtube.com/watch?v=m547EFI_ShU
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https://www.youtube.com/shorts/ft26zw5MS6s?feature=share
https://www.youtube.com/shorts/v7TdYPr4yQk
https://www.canva.com/s/templates?query=productos
https://www.canva.com/es_mx/aprende/fotografia-de-producto/
https://www.youtube.com/watch?v=m547EFI_ShU

OTRA APLICACION WEB SUGERIDA

https://shelfie.com.mx/

Fotos profesionales e

de ropa en segundos,
sin fotdégrafos ni A ==
modelos

Transforma cualquier prenda en imégenes de catalogo profesional con
inteligencia artificial. Ahorra hasta un 90% en costos de produccién
fotografica y multiplica tu catélogo visual al instante.

Ver Cémo Funciona -

p 360°
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